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I. TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE 
 
1. BIBLIOGRAFIE 

 
1. LEGEA nr. 22 /18 noiembrie 1969, privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si       
raspunderea in gestionarea bunurilor, cu modificarile si completarile ulterioare. 

2. Ordinul nr. 2861 / 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea 
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu 
modificarile si completarile ulterioare. 

3. Legea securităţii şi sănătăţii în muncă nr. 319/ 2006 şi Normele metodologice de aplicare a 
Legii nr. 319/2006 

4. HG nr. 1048/2006 privind cerinţele minime de securitate şi sănătate pentru utilizarea de 
către lucrători a echipamentelor individuale de protecţie la locul de muncă. 

5. Legea nr.53/2003, republicată, – Codul Muncii, cu modificările și completările ulterioare, 
Titlul II – Capitolele I – IV. 

6. LEGEA 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor 
7. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile 

 
   

2.  TEMATICA 

1. Intocmirea de documente primare – intrarea sau iesirea de bunuri din gestiune. 
2. Receptionarea si inregistrarea materialelor pentru consum si a materialelor de natura 
obiectelor de inventor. 
3. Repartizarea materialelor si a materialelor de natura obiectelor de inventar. 
4. Inregistrarea in programul informatic a bunurilor, materialelor eliberate din gestiune. 
5. Notiunea de gestionar: definitie si conditii privind angajarea gestionarilor. 
6. Raspunderea materială, disciplinară, administrativă, penală sau civilă, pentru 
incalcarea dispozitiilor legale cu privire la gestionarea bunurilor. 
7. Drepturi si obligatii in legatura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor din 
magazine. 
8. Nota de receptie si constatare diferente -  Scopul si modalitatea de intocmire, 
circuitul documentului. Fisa de magazine – scopul si modalitatea de intocmire circuitul 
documentului. 
9. Infracţiuni privind securitatea şi sănătatea în muncă.  
10. Consultarea şi participarea lucrătorilor la discuţiile privind securitatea şi sănătatea în 
muncă. 
11. Instruirea lucrătorilor privind securitatea şi sănătatea în muncă.  
12. Obligaţiile lucrătorilor privind securitatea şi sănătatea în muncă. 
13. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile 
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