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I TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE
1. BIBLIOGRAFIE

1. LEGEA nr. 22 /18 noiembrie 1969, privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in gestionarea bunurilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

2. Ordinul nr. 2861 / 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu
modificarile si completarile ulterioare.

3. Legea securitatii si sanatatii in munca nr. 319/ 2006 si Normele metodologice de aplicare a
Legii nr. 319/2006

4. HG nr. 1048/2006 privind cerintele minime de securitate si sanatate pentru utilizarea de
catre lucratori a echipamentelor individuale de protectie la locul de munca.

5. Legea nr.53/2003, republicata, — Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare,
Titlul Il — Capitolele I = IV.

6. LEGEA 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor

7. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile

2. TEMATICA

1. Intocmirea de documente primare — intrarea sau iesirea de bunuri din gestiune.

2. Receptionarea si inregistrarea materialelor pentru consum si a materialelor de natura
obiectelor de inventor.

3. Repartizarea materialelor si a materialelor de natura obiectelor de inventar.

4. Inregistrarea in programul informatic a bunurilor, materialelor eliberate din gestiune.
5. Notiunea de gestionar: definitie si conditii privind angajarea gestionarilor.

6. Raspunderea materiald, disciplinara, administrativa, penala sau civila, pentru
incalcarea dispozitiilor legale cu privire la gestionarea bunurilor.

7. Drepturi si obligatii in legatura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor din
magazine.

8. Nota de receptie si constatare diferente - Scopul si modalitatea de intocmire,
circuitul documentului. Fisa de magazine — scopul si modalitatea de intocmire circuitul
documentului.

9. Infractiuni privind securitatea si sanatatea in munca.

10. Consultarea si participarea lucratorilor la discutiile privind securitatea si sanatatea in
munca.

11. Instruirea lucratorilor privind securitatea si sanatatea in munca.

12. Obligatiile lucratorilor privind securitatea si sanatatea in munca.

13. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile

Sos. Berceni nr. 10, sector 4, Bucuresti
Telefon: 021/332.04.11, 021/332.13.04
Telefon directie: 021/334.20.24, Fax: 021/334.71.64 4

CERTIFICAT nr.8555 csprlf-c:r DEAST

E-mail: 1SO 9001
‘Website:



mailto:secretariat@spital-obregia.ro
http://www.spital-obregia.ro/

